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SERIE

Microempreendedor Individual

SEBRAE

TEMAS

Conta Gov.br - selo ouro ou prata
Formalizacao
Alteracao Cadastral
> Inscricao Estadual
Impressao de Boleto
Relatorio Mensal
Regularizacao da Situacao Cadastral
Consulta de Localizacao - Campo Grande/MS
Declaracao Anual
Baixa do CNPJ
Parcelamento de Débitos
Impressao do Boleto de Parcelamento



O CONHECIMENTO
ESTA EM SUAS MAOS

O Sebrae de Mato Grosso do Sul elaborou a Série MEI para
lhe ajudar a realizar os processos operacionais de sua
empresa. Para cada duvida, uma cartilha. Aproveite!

ATENCAO:

A Inscricao Estadual € o numero liberado pela Secretaria de
Fazenda (SEFAZ) no cadastro de ICMS. E obrigatoria para
TODAS as empresas com atividades de comercio, industria e
transportes intermunicipais, interestaduais e internacionais.

PARA REALIZAR O CADASTRO

DA INSCRICAO ESTADUAL

VOCE PRECISARA DOS @
SEGUINTES DOCUMENTOS:

« Documentos do MEI (RG e CPF)

e Certificado do MEI - CCMEI

« Comprovante de endereco da empresa

e E-mall valido

e Fotos do Estabelecimento (ou da residéncia se for porta a
porta)

e N° da Inscricao Municipal

e Alvara de Localizacao (se for local fixo)



MEI

Acesse o site www.sefaz.ms.gov.br.

Cligue em Servicos. Em sequida, cligue em
Cadastro Eletronico de Contribuinte.

SEFAZ
DO ESTADD
Secretaria de Estado

de Fazenda

@

INICIO SERVICOS CONSULTAS ENTREGA DE ARQUIVO INFORMAGOES LEGISLAGAO

SOBRE A SEFAZ CARTAS DE SERVICOS

Depois cligue em Cadastro Eletrénico do
Comercio Industria e Servicos (e-CCIS).

SEFAZ
DO ESTADO
Secretaria de Estado Mato Grosso do Sul

de Fazenda

INICIO SERVICOS COMNSULTAS ENTREGA DE ARQUIVO INFORMACGES LEGISLACAD

SOBRE A SEFAZ CARTAS DE SERVICOS

Cadastro Eletronico de Contribuinte

Cadastro Eletrénico do Comércio Indudstria e Servicos (e-CCIS)
Cadastro Eletrénico da Agropecuaria (e-CAP)
FAC Contabilista

Substituicdo Tributaria FC 8772015 — Convénio 1ICKMS 93/2015




Cligue na opcao Novas solicitacoes.

Secretaria de Estado Mato Grosso do Sul
de Fazenda

SEFAZ S some, (%)

INICIO SERVICOS COMNSULTAS EMTREGA DE ARQUIVO INFORMACOES LEGISLACAO

SOBRE A SEFAZ CARTAS DE SERVICOS

Cadastro Eletronico do Comeércio Industria e Servigos (e-CCIS)

¥ Novas solicitagdes

’ Alteracdo / Suspensdo / ROWgacdo / Baixa

Em seguida clique na opcao Nova Solicitacao.

CCE - Cadastro do Contribuinte Estadual

Cadastro Eletrénico do Comércio, Industria e Servigos (e-CCIS)

Bem-vindo(a) ao sistema de Cadastro Eletronico do Comércio, Inddstria e Servigos (e-CCIS)
Aqui vocé pode solicitar uma nova inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Estado de MS ou consultar o andamento da sua solicitagao.

Para mais informacg&es de como obter a inscrigdo estadual de produtor consulte a Carta de Servigos da Sefaz, disponivel eletronicamente no seguinte enderego:
http://www.catalogo.sefaz. ms.gov.br/servicos-de-a-a-z/

Continuar Solicitagéo Nova Solicitagdo Consultar Solicitagao Sanear Pendencia

Para continuar o preenchimento de uma Ao iniciar uma nova solicitacdio, a que Cligue aqui para acompanhar o Cligue aqui para sanear as pendéncias
solicitagdo que néo foi concluida estiver em preenchimento ou ndo teve a andamento da sua solicitagéo ja de sua solicitagéo.

anteriormente. andlise iniciada serd cancelada e as concluida.
informactes e documentos juntados ndo
m serfio aproveitados. SELECIONAR

SELECIONAR




MEI

Em sequida, digite o n° do CNPJ no campo solicitado,
assinale a opcao "Nao sou um robd" e cligue em
Continuar.

E-CCIS - Solicitagao de Cadastro

Informe o seu CPF/CNPJ para que seja realizada a consulta de solicitagdes néo finalizadas

CNPJ / CPF 11N 8¢S N EXCETO MEl E EMPRESAS FORA DO MS

g

MN&o sou um robd

Na aba Dados da empresa, preencha seus dados
conforme exemplo abaixo, e no Uso do Imovel, informe
se é alugado, proprio, etc.. Informe também o n° de sua

Inscricao Municipal no campo Alvara da Prefeitura.

Dados Gerais

e Identificagéo

End. Estabelecimento

Dados Principais Dados da Empresa
End. Correspondéncia

Atividade Econdmica Data de Inicio das Atividades
S6cios 11/03/2022
. Capital Social Matriz
Contabilista
200,00
Validag@o/Documentos
Capital social Filial

Finalizar 500,00

Porte da Empresa

ontribuinte
o vel
Microempresa v Jprio \

Tipo de Orgdo Alvard da Prefeitura

Junta Comercia v |
N® Registro Cartdrio / Ato Legal / OAB Ndmero de CNPJ do Orgdo de Registro




Perceba que a Forma de atuacao ja aparece preenchida
de acordo com o seu CCMEI. Caso o imoével seja
alugado, € necessario informar a data fim do contrato de
aluguel. No campo Documentos, cologue 0s arquivos
que comprove a titularidade do imoével, contrato de
colocacao ou termo de posse/cedéncia e Alvard da

Prefeitura.

Formas de Atuacgao Data Fim Contrato de Aluguel

Selecione... @

3
Verlaldel

Documentos /
SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTQ... v | Escolher arquivo ﬁ arquivo escolhido

Na aba End. Estabelecimento, € necessario preencher
a latitude e longitude do local. Cligue no icone azul,
iIndicado na imagem e siga 0 proximo passo.

Enderego

CEP *

Tipo do Logradouro *

Complemento

QUADRA 11 LOTE 13

Referéncia

Bairra * UF = Municipio / Distrito *

SELECIONE © TIPO DE DOCUMENTO...




Para descobrir qual o n° da latitude e longitude, cligue no icone azul
para ser direcionado ao Google maps. Depois, basta clicar com o
botao direito do mouse em cima do icone vermelho, e por fim, anote
em um papel os n°s que aparecem, conforme exemplo abaixo:

(252

@ JM Modas Acessorios

Prefeitura .‘-«Llﬂicipa'@ A, T e
de Terenos /

JARDIM [}/-2{].439 59 -54.864/8

10O BELEM
Teren . .
Rotas a partir dagui

Rotas ate aqui

O primeiro n° é a Latitude. O segundo € a Longitude.

Na aba Fotos do Estabelecimento coloque as fotos da
fachada e do interior do local.

Matureza Juridica: E|“||:'|"E‘Si.": rio (Individual)

Identificagdo

Enderego do Estabelecimento
End. Estabelecimento

Enderegos Fotos do Estabelecimento
End. Correspondéncia

Atividade Econdmica Foto da Fachada

Sdcios
Imagem

Contabilista Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Validagdo/Documentos

Finalizar
Fotos do Interior

Imagem 1

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Imagem 2

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Dica: Tire fotos da fachada de maneira que apareca 0s imoveis
vizinhos ao da empresa. Faca iISso mesmo gue seu endereco seja
residencial.



SEBRAE

Na aba Atividade Economica, cligue em Tipo de
Instalacao e preencha com a opcao: Unidade Produtiva.

ureza Juridica: ndividual)

Identificacdo

Atividade Econdmica

End. Estabelecimento
Atividades Tipo Instalagao

End. Corresp cia

iv ca

Tipo Instalagéo

[ Unidade Produtiva

Validacdo/Documentos

Finalizar

Na aba Socios, cligue no nome do socio para selecionar e
em seguida cligue em Editar Socio/Representante. No
campo Documentos, anexe o RG e CPF do MEL.

Identificacéo

Quadro Societérii
End. Estabelecimento
| # Editar Socio/Representante |

End. Correspondéncia

Atividade Econdmica CNPJ / CPF MNome / Razdo Social Qualificagdo Dt Inicio
Sacios EMPRESARIO 11/03/2022
Contabilista

Validagdo/Documentos

Finalizar

'

SELECIONE © TIPO DE DOCUMENTQO... | Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido




MEI

Na tela seguinte, as informacoes de Tipo de uso da firma e
vinculo aparecerao preenchidas automaticamente.

Q Alteragao de Sécio

Identificacéo do sécio / Administrador

Qualificagdo *

EMPRESARIO
Tipo de uso de firma *

Isoladamente
Data de inicio do vinculo * Data de assinatura na sociedade

11/03/2022 15/08/2022

Cdédigo monetario do valor do capital social Valor Participagdo *

RS 200,00

Ainda na mesma tela, preencha o e-mail, telefone e demais
dados que aparecem na tela.

Atencao: Se o MEI for casado, devera inserir também o CPF
e nome do conjuge, conforme imagem abaixo.

Dados do Socio

CPF / CNPJ MNome / Raz8o Social

E-mail *

Telefone Residencial * Telefone Comercial *

Ndmero de Identidade ou Passaporte Orgdo Emissor UF/Grgdo

SSP MS

Estado Civil *

Selecione...

CPF do conjuge Nome do Conjuge

Atencao: E necessario que o MEI informe um e-mail valido para ter acesso ao protocolo e
acompanhamento do pedido da IE.



SEBRAE

O campo Endereco do socio € de preenchimento
automatico. Verifigue se todos os itens preenchidos estao
corretos e cligue em Salvar Alteracao.

Enderego do Socio

CEP

Tipo do Logradouro *

RUA

Bairro *

Estado *

Logradouro *

Complemento

Municipio *

TERENOS

Identificacdo dos Representantes Legais

Pesquisar

Inicio da Fim da

CPF/CNRJ Nome " lificacs
/ [ Qualificagdo Representgcdo Representagdo

MNenhum registro encontrado

& Salvar Alteragao

Cligue na Aba Validacao/Documentos para que o sistema
faca uma conferéncia. Observe se faltou algum. Caso
necessite, cligue no campo para anexar/alterar.

Dados Gerais

Natureza Juridica: EMPresario (Individual)

Identificacdo ldentificagdo da Empresa

, « O numero ou o DDD do Telefone Residencial informado é invalido
End. Estabelecimento

End. Correspondéncia

Enderecos
E necessario preencher a Latitude.

LT T e L S ol [P =M=
F necessa reencne ,_L. I'||t|. o
e B L et e - - L= st - il Nl e s

-

Atividade Econdmica

S0cios

Contabilista
Documentos

Validagdo/Documentos « Favor preencher corretamente os dados anteriores para subir 0s arguivos.

Finalizar




ApOs verificar o preenchimento e constatar que as
Informacoes fornecidas estao corretas, cligue na aba

Dados Gerais

Finalizar.

Natureza Juridica: | EMPresario (Individual)

Identificagao

End. Estabelecimento
End. Correspondéncia
Atividade Econdmica
Socios

Contabilista

validaqﬁc:ftmyms
Finalizar

ldentificacdo da Empresa
« O numero ou o DDD do Telefone Residencial informado & invalido

Enderecos
E necessario preencher a Latitude.

T e e e = (| e A -
F necessa Ireenchne __|. ||||t|_ O
— s B = -t o -" - 4 it - il

=

Documentos
« Favor preencher corretamente os dados anteriores para subir os arquivos.

O sistema exibira uma tela informando o niumero da
solicitacao e enviara uma mensagem para o e-maill

cadastrado solicitando a confirmacao para que se possa dar

0 prosseguimento ao cadastro na SEFAZ.



Entre em seu e-mail e confirme o recebimento em CLIQUE

AQUI (conforme a imagem abaixo). Logo apos clicar, vocé

sera direcionado para a pagina da SEFAZ, confirmando o
sucesso no procedimento.

MmO
o [ Rag bo sodial
umeero de sua Solaitacdaor

Prerado wlic Mante, pars quee w dé andamento a0 pededo de abertura de ina rif bo |l sdusl # neceudnio soeusr o ink de confirmagdo & ¢ masdl shaon

B Mg I

Voo e verd redivecionsdo so porlal da WTAT MY onde podera pever o DAL M| pwa de regplhdmento slsdual) da Lexa de abertura v scompanhan o
andamento do weu pedudo

e roemenil e,

SEFAS WS

Fique atento! Apds efetuar sua solicitacéo de IE aguarde 8 dias Uteis e consulte o n°
da sua inscricao no site da SEFAZ/MS. Se apds esse periodo nao receber sua IE,

procure a SEFAZ e se informe.

Apos o periodo de 8 dias uteis de sua solicitacao, acesse
novamente o site www.sefaz.ms.gov.br, cligue em
Consultas, depois cligue em Comeércio e Industria (CCI).




Selecione a opcao CNPJ e digite o seu CNPJ para fazer a
pesquisa. Em seguida, assinale a opcao Nao sou um robo e
cligue no botao Consultar.

Consulta Publica do Cadastro Fiscal e Emissao do Comprovante de Inscricao Estadual
[El SELECIONE UMA DF'I!;,EE.D DE CGNSV
Inscricdo Estadual CNFPJ
N&o sou um robd

reCAPTCHA
Privacidede - Termos
Consultar =»

Informe o CNPJ /

Caso sua solicitacao for aprovada, o sistema ird mostrar a
Inscricao Estadual. Clique na opcao Gerar PDF e imprima
seu cartao de IE.



ATENCAO:

Todas as compras realizadas para sua empresa devem ter
a nota fiscal no CNPJ da empresa. A partir da
formalizacao, o MEI nao pode fazer compras para a
empresa com NF em seu CPF. Alem do CNPJ, é preciso
constar o n° da Inscricao Estadual na nota fiscal.

FIQUE ATENTO O

Se vocé comprar produtos de fora do estado do MS, pode
ser que haja "diferenca de imposto" a pagar. Para saber se
0 produto comprado sofrera ou nao essa incidéncia de
Imposto vocé deve consultar diretamente a SEFAZ.

CADASTRE-SE NO ICMS
TRANSPARENTE

o ICMS Transparente € uma ferramenta de acesso rapido
e pratico aos servicos da SEFAZ-MS. Um ambiente seguro
e de facil navegabilidade, que oferece ao contribuinte o
controle e acompanhamento on-line de sua situacao fiscal
com transparéncia. Para mais IinformacOoes acesse
www.Ilcmstransparente.ms.gov.br



(s)4- MS.agenciasebrae.com.br

REALIZACAO

SEBRAE

0800 570 0800 /| ms.sebrae.com.br



